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Praambel

Die vorliegende SchlieBordnung ist ein Teil des Sicherheitskonzeptes der Hochschule Merse-
burg und dient der Geldnde- und Gebdudesicherheit sowie der Durchsetzung des Datenschut-
zes und der Informationssicherheit nach den Vorgaben des IT-Grundschutzes.

Die SchlieBordnung regelt das Offnen und VerschlieBen von Geb&uden und Rdumen gemaB
des IT-gestlitzten SchlieBplans der Firma SimonsVoss Technologies GmbH, die Ausgabe und
Ricknahme von SchlieBmitteln sowie die Verwaltung des elektronischen SchlieBsystems (Zu-
griffs- und Berechtigungskonzept).

Es wurde flachendeckend ein elektronisches SchlieBsystem der Firma SimonsVoss Technolo-
gies GmbH eingebaut. Mit der Mitarbeiter- oder Studierendenkarte - nachfolgend Hochschul-
ausweis genannt - und Transponder, an Stelle des konventionellen Schllssels, werden Tiren
und Schranken entriegelt. Durch das Ersetzen mechanischer SchlieBzylinder wird die Sicher-
heit erhoht; Zutrittsberechtigungen werden individueller, flexibler sowie einfacher und die

SchlieBungen der einzelnen Zylinder abrufbar.

§1

Zweck und Geltungsbereich

Die vorliegende Ordnung gilt fiir alle von der Hochschule Merseburg - nachfolgend Hoch-
schule genannt - genutzten Gebdude, Raume und Objekte, welche einen digitalen SchlieB-
zylinder besitzen.

Sie gilt fUr alle Personen, die Berechtigung zum Zugang von Gebduden und Raumen erhalten
haben. Diese Personen kénnen Hochschulbeschaftigte, Studierende sowie aufgrund tempo-
rarer Nutzungsberechtigungen auch sonstige Externe, Mieter und Mieterinnen - nachfolgend
Nutzer/Nutzerin - genannt, sein.

Die Schllsselverwaltung der elektronischen SchlieBmittel (Verwaltung von elektronischen

Zutrittsberechtigungen) erfolgt mit der Software der Firma SimonsVoss Technologies GmbH.

§2
Zutritt

Der Zutritt zu Raumen und Gebduden ist wie folgt moéglich:

Hochschulausweise: Hochschulausweise sind personenbezogene SchlieBkarten mit SchlieB-

berechtigungen fiir das elektronische SchlieBsystem.

Transponder: Personengebundene Transponder werden nur an Personen ausgegeben, wel-
che keinen Hochschulausweis besitzen (Mieter, Gastdozenten etc.) und sich in einem Rechts-
verhaltnis mit der Hochschule befinden.

Gruppentransponder: Transponder mit Ubergeordneten SchlieBberechtigungen sind nicht

personengebunden und werden als Gruppentransponder beschrieben. Diese Transponder be-
sitzen Ubergreifende SchlieBberechtigungen gemaB den Anforderungen der Nutzer, bspw.
Sekretariate oder Sicherheitsdienst.



(4) Generaltransponder: Transponder, die wie Generalschllssel einzustufen sind, werden als Ge-

neraltransponder bezeichnet.

§3

Verantwortung

(1) Die Gesamtverantwortung fiir die Umsetzung und Verwaltung der SchlieBordnung liegt
beim Dezernat 3 - Liegenschaften und Technik.

(2) Fur die Einhaltung dieser SchlieBordnung sind

- Kanzler / Kanzlerin, Rektor / Rektorin
- Dekane / Dekaninnen der Fachbereiche
- Leiter / Leiterinnen der Zentralen Einrichtungen
- Dezernenten /Dezernentinnen
in ihrem jeweiligen Zustandigkeitsbereich verantwortlich.

(3) In Wahrnehmung ihrer Verantwortung haben die Verantwortlichen der Fachbereiche (De-
kane/ Dekaninnen) Schliisselbeauftragte zu benennen, die in ihrem Auftrag tatig werden.

(4) Fur die zentralen Raume wird der oder die Sachgebietsleiter/in ,Infrastrukturelles Gebaude-
management" des Dezernats 3 - Liegenschaftsverwaltung und Technik - als Schliisselbeauf-
tragte bestellt.

(5) Die eingesetzten Schliisselbeauftragten sind dem Dezernat 3 namentlich zu nennen. Ande-
rungen sind unverziglich anzuzeigen.

(6) Die ordnungsgemaBe Einweisung / Schulung der Schllisselbeauftragten in das SchlieBsys-
tem und die softwaretechnische Verwaltung des elektronischen SchlieBsystems erfolgt durch
das Dezernat 3 und das ITZ.

(7) Die Mitarbeiter des Dezernates 3, Meisterbereich Elektro (Batteriewechsel) und Bereich HLS
(Behebung von mechanischen Problemen) sind im Falle eines Ausfalls des SchlieBsystems
auBerhalb der Dienstzeit, im Rahmen der Rufbereitschaft, zustandig.

(8) Die Mitarbeiter des Dezernates 3, Meisterbereich Elektro und Hausmeister sowie bei deren
Verhinderung Mitarbeiter des ITZ sind innerhalb der Regelarbeitszeiten fiir den Batterie-
wechsel von Zylindern zustandig.

(9) Dartiber hinaus gehort zu den Aufgaben der Mitarbeiter des ITZ die Erstinstallation und die
Sicherstellung der Funktionalitdt einschlieBlich der SchlieBzylinderprogrammierung sowie
die Einrichtung und Betreuung des gesamten Netzwerkbetriebes.

(10) Fir die Instandhaltung sind die Mitarbeiter des Dezernates 3 und ITZ zustandig.

(11) Transponder und Hochschulausweise sind sorgféltig aufzubewahren. Die Nutzer und Nutze-
rinnen sind flr eine sichere Aufbewahrung und fiir den Gebrauch selbst verantwortlich.

(12) Es diirfen keine Veranderungen an der SchlieBanlage durch Nutzer vorgenommen werden.

Dies obliegt allein Dezernat 3 und dem ITZ.



§4

Aufgaben der Schliisselbeauftragten

(1) Die Schlisselbeauftragten der Fachbereiche sind verantwortlich flr die Transpondervergabe

und -riickgabe sowie fiir Vergaben von SchlieBberechtigungen. Sie sind Ansprechpartner fir

Dezernat 3.

(2) Die Schlisselbeauftragten der Fachbereiche

weisen die Nutzer in den Organisationseinheiten in das SchlieBsystem ein,

erhalten die Verantwortung fiir die Umsetzung des SchlieBplanes ihrer Organisati-
onseinheit,

dokumentieren Transponderaus- und Riickgaben (z. B. mittels Schllisselbuch, -liste,
-protokoll),

die Dokumentation der Transponderaus- und Rickgabe kann nach Ausscheiden oder
Verlust des Schllssels vernichtet werden,

koordinieren die Anpassung des bestehenden SchlieBplanes des Fachbereiches,
erteilen SchlieBberechtigungen an Nutzer und Nutzerinnen,

fihren mindestens jahrlich eine Inventur der in der Organisationseinheit vorhanden
Transponder und vergebenen Zutrittsberechtigungen im SchlieBplan durch und in-
formieren bei Abweichungen das Dezernat 3,

informieren bei Verlust von Transpondern unverziiglich den Verantwortlichen der Or-
ganisationseinheit (siehe Anlage 2), sperren den Transponder und sind flir die Neu-
ausstellung zustandig,

verwalten die Einzel- und Gruppentransponder in ihren Organisationseinheiten und
sichern die Aufbewahrung aller nicht ausgegebenen Transponder ihrer Organisati-
onseinheit, bspw. im Schlisselschrank des Sekretariates.

§5

Verwaltung der SchlieBsysteme

(1) Die Planung, Errichtung, Anderung und Gesamtverwaltung obliegt fiir das elektronische

SchlieBsystem dem Dezernat 3 mit der Unterstlitzung des ITZ.

(2) Um die Moglichkeit des Zutritts zu Objekten, Raumgruppen und Raumen zur Abwendung von

Schadensfallen abzusichern, werden Generaltransponder an einen begrenzten Personenkreis

(Feuerwehr, Rektor, Kanzlerin, Sicherheitsdienst, Dezernat 3), gegen Unterschrift, ausgege-

ben. Fir den v. g. Personenkreis muss der Zutritt zu allen Bereichen aus Sicherheitsgriinden

maglich sein.

(3) Um die Zutrittsmoglichkeit der Sicherheitsmitarbeiter und Sicherheitsmitarbeiterinnen und

Personen der Rufbereitschaft zu allen Objekten auch auBerhalb der Dienstzeit zu gewahrleis-

ten, werden in erforderlicher Anzahl Gruppentransponder beim Sicherheitsdienst zur Verfi-

gung gestellt.

(4) Fir die Feuerwehr wird im Feuerwehrtresor ein Generaltransponder deponiert.



(5) Die unter § 3 (2) genannten Verantwortlichen und deren Schllisselbeauftragte erhalten bei
Bedarf Gruppentransponder fir alle Zylinder des elektronischen SchlieBsystem in ihrem Ver-
antwortungsbereich.

(6) Informationen Uber SchlieBungen der einzelnen Transponder, Gruppen-/Generaltransponder
und Hochschulausweise werden in der Verwaltungssoftware durch den darin enthaltenen
SchlieBplan des Herstellers definiert und kénnen in diesem Programm von berechtigten Per-
sonen eingesehen und verandert werden.

(7) Auf Antrag gemaB Anlage 1 erfolgt die Ubertragung der gewiinschten SchlieBberechtigungen
Uber Raume der zentralen Einrichtungen und Verwaltung auf den Hochschulausweisen bzw.
Ausgabe eines personengebundenen Transponders durch das Dezernat 3. SchlieBberechti-
gungen der fachbereichseigenen Raume werden durch die eigenen Beauftragten nachweislich
vergeben und dokumentiert.

(8) Die Weitergabe von Transpondern und Hochschulausweisen an Dritte ist untersagt. Flr den
Vertretungsfall ist die SchlieBberechtigung Uber den verantwortlichen Bereich in der Software
von SimonsVoss festzulegen.

(9) Mieter erhalten einen personengebundenen Transponder (iber das Dezernat 3.

(10) Die Ausgabe von Gruppentranspondern Uber den Sicherheitsdienst an Fremdfirmen fir
Raume, die nicht den Fachbereichen zugeordnet sind, erfolgt generell erst nach Zustimmung
der zustandigen Leiter und Leiterinnen des Dezernates 3 (tagliche Rickgabe).

(11) Die Ausgabe von Gruppentranspondern an Fremdfirmen fiir Raume, die den Fachbereichen
zugeordnet sind, erfolgt generell ber das zustdandige Dekanat.

(12) Bei der kurzzeitigen Ausgabe von Gruppentranspondern (tagliche Rickgabe) Uber den Si-
cherheitsdienst wird zum Zeitpunkt der Transponderausgabe und -riickgabe (Datum/Uhrzeit)
dokumentiert

- bei Beschéftigten: Transponder-Nr., Name, HS (Verweis fir Hochschulangehorig-
keit)

- bei Studenten: Transponder-Nr., Name, HS (Verweis flir Hochschulangehdorigkeit)

- bei Dritten: Transponder-Nr., Name, Firmenname

(13) Bei Beendigung des Arbeits- oder Dienstverhdltnisses informiert das Dezernat 1 das ITZ Gber
die Vertragsbeendigung. Alle Zugriffsberechtigungen der ausscheidenden Person werden
vom ITZ geldscht. Erhaltene zusatzliche Transponder (ergdanzend zum Hochschulausweis)
werden durch die Nutzer, per Nachweis durch die Beauftragten bzw. Dezernat 3, abgegeben.

(14)Die Guiltigkeit der Hochschulausweise fiir Studierende ist pro Semester beschrankt. Die
SchlieBberechtigungen verlieren nach Ausscheiden somit ihre Gliltigkeit. Bei Dritten, z. B.
Gasten und Fremdfirmen, erfolgt die Riickgabe der Transponder taglich (iber den Sicherheits-
dienst. Transponder, welche an Mieter ausgegeben wurden, werden ebenso per Nachweis
beim Dezernat 3 zurlickgegeben.

(15) Die Ruckgabe von Transpondern ist ebenso wie die Ausgabe zu dokumentieren.
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§6
Nutzung

Mit Aufnahme der Tatigkeit erhalt das an der Hochschule hauptamtlich oder hauptberuflich
tatige Personal im Dezernat 1 einen Hochschulausweis mit der Grundprogrammierung - Be-
tatigung Schrankenanlage, Dienstrdume und Offnung Fahrradbox. Danach muss diese an der
Validierstation im Hg/F/1. OG Aufzugsfoyer validiert werden.

Studierende erhalten ihren Hochschulausweis im Dezernat Akademische Angelegenheiten im
Studierenden-Service-Point mit der Grundprogrammierung - Offnung Fahrradbox. Danach
muss diese an der Validierstation im Hg/F/1. OG Aufzugsfoyer validiert werden.
Beschaftigte und Studierende, die Objekte, Raumgruppen und Rdume mit elektronischer Zu-
trittsberechtigung tiber Rdume der zentralen Einrichtungen und Verwaltung nutzen méchten,
stellen einen Antrag gemaB der Anlage 1 mit der schriftlichen oder digital signierten Zustim-
mung des Verantwortlichen beim Dezernat 3. SchlieBberechtigungen der fachbereichseige-
nen Raume werden nachweislich durch die Schlisselbeauftragten vergeben und durch diese
dokumentiert. Im Falle einer Ausgabe von Gruppentranspondern sind mit Ablauf der Zutritts-
berechtigung die Transponder von den Nutzern unverzlglich an das Dezernat 3 oder den
Schlisselbeauftragten der Fachbereiche zuriickzugeben und die Riickgabe zu dokumentieren
Dritte wenden sich jeweils an den zustandigen Schliisselbeauftragten. Bei Beendigung des
Arbeits-/Vertragsverhdltnisses erfolgt die unverzligliche Rickgabe an die jeweilige ausge-
bende Stelle. Dies ist zu dokumentieren.

Vor Zutritt von Rdumen, welche einer Sicherheitsunterweisung bedlrfen (z. B. Labore, Ser-
verrdume etc.), sind Nutzer durch die flir diese Rdume verantwortliche Person zu unterwei-
sen. Die Unterweisung ist in dem Umfang durchzufiihren, soweit dies zur Nutzung der
Raume im Rahmen der Gbertragenen Aufgaben und Pflichten erforderlich ist. Hiertber ist

eine Unterweisungsbescheinigung seitens der raumverantwortlichen Abteilung einzuholen.

§7

Besonders schutzbediirftige Raume

Aus Griinden der Informationssicherheit missen von den Verantwortlichen besonders schutz-
bedlrftige Raume definiert werden. Besonders schutzwlirdige Raume sind solche, die auf
Grund ihrer Wichtigkeit oder Sensibilitat besonders vor unberechtigten Zugriff, Datenverlust
oder anderen Sicherheitsrisiken geschiitzt werden miissen. Besonders sensible Informatio-
nen kdnnen personenbezogene Daten, geistiges Eigentum, Geschaftsgeheimnisse oder sons-
tige schitzenswerte Informationen sein. Beispiele hierfir sind: Rechenzentrum, Server-
raume, Forschungslabore oder Blrordume, in denen der Zugang zu personenbezogenen Da-
ten mdoglich ist.

Haben die Verantwortlichen gemaB § 3 besonders schutzbedlirftige Raume definiert, sind
verpflichtet, diese an Dezernat 3 und den oder die Beauftragte fiir Informationssicherheit zu
melden.

Bei Bedarf kdnnen SchlieBberechtigungen zu besonders schutzwiirdigen Rdumen jederzeit

auch ohne vorherige Ankliindigung geldscht oder vergeben werden. Hierbei ist das 4-Augen-
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Prinzip gemaB § 8 Abs. 2 zu beachten. Sofern es sich um Gruppen- oder Generaltransponder

handelt, kann eine Loschung nur in Abstimmung mit Dezernat 3 erfolgen.

§8
Zugangs- und Berechtigungskonzept (SchlieBplan)

Das Zugangs- und Berechtigungskonzept (SchlieBplan) ist ein dynamischer Prozess, welcher
durch sich stéandig dndernde Bedingungen gekennzeichnet ist. Es ordnet den SchlieBzylindern
die jeweiligen SchlieBmittel und SchlieBberechtigungen zu.

Das 4-Augen-Prinzip soll durch den Schlisselbeauftragten und den Raumverantwortlichen
bei der Vergabe und L&schung von Zutrittsberechtigungen bei schutzbedirftigen Raumen
gemaB § 7 Anwendung finden. Diese Raume und deren Raumverantwortliche bzw. SchlieB-
berechtigte werden dem ITZ zur Einrichtung als eigene SchlieBgruppe in der Verwaltungs-
software gemeldet. Nur diese Personen haben dann die Zutrittsberechtigungen zu erteilen.
Zentrale Generalberechtigungen sind nur mit vorheriger Genehmigung durch das Dezernat
3 zu entfernen.

Der SchlieBplan wird durch die in der Verwaltungssoftware des Herstellers SimonsVoss Tech-
nologies GmbH hinterlegten Strukturen definiert und durch die jeweiligen Schllisselbeauf-

tragten fir ihre jeweiligen Bereiche erstellt.

§9

Datensicherheit / Datenschutz

Die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung personenbezogener Daten im Zusammenhang mit
den elektronischen SchlieBzylindern dient ausschlieBlich dem Zweck der Verwaltung des
elektronischen SchlieBsystems und der sicheren Zutrittskontrolle.

Es werden nur Daten erhoben, die flr die Zutrittssteuerung benétigt werden. Die Datenver-
arbeitung beschrdankt sich bei dem Hochschulausweis und Transpondern auf Identifikation
und Verifizierung der autorisierten Person sowie bei allen Transpondern gemaB § 2 auf den
Zeitstempel.

Die Loschfrist flir diese Daten betragt 90 Tage.

Das Auslesen elektronischer Zylinder darf nur im 4-Augen-Prinzip durch den zustandigen
Mitarbeiter im Dezernat 3 und ITZ erfolgen. Ein Abgleich mit der Datei der Zutrittsberechtig-
ten darf nur bei begriindetem Verdacht auf eine Straftat oder VerstoB gegen die Hausordnung
(z. B. Diebstahl, Vandalismus o. &. Schadensereignisse) mittels Antrags, gemaB Anlage 3,
nach Genehmigung durch die Kanzler/in und Kenntnisnahme der Datenschutzbeauftragten
und des Personalrats veranlasst werden. Der Zugriff und die Auswertung sind schriftlich zu
dokumentieren. Bei Gefahr in Verzug kann die Genehmigung nachgeholt werden.
Betroffene Personen haben das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Loschung und Einschran-

kung der Verarbeitung zu den sie betreffenden personenbezogenen Daten.
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§10
SchlieBzeiten

Der Verschluss und die Offnung der Geb&ude werden durch den Sicherheitsdienst vollzogen.
Von Montag bis Freitag jeweils ab ca. 20:00 Uhr bis ca. 04:00 Uhr bleiben die Hochschulge-
baude verschlossen. Die v. g. Zeiten kénnen je nach Dauer der SchlieBrunde entsprechend
variieren.

AuBerhalb der Ublichen Geschaftszeiten (Montag-Freitag) werden Gebaude und insbesondere
Raume flir Sonderveranstaltungen bzw. andere Nutzungsarten bzw. —anforderungen in Ab-
hangigkeit von den jeweiligen Erfordernissen und in Absprache mit dem Dezernat 3, offen-
gehalten. Uber diese auBerordentlichen Offnungszeiten ist der Sicherheitsdienst vom Dezer-
nat 3 zu informieren. An Wochenenden/Feiertagen wird nach Bedarf der Nutzung vom De-
zernat 3 festgelegter Turen /Gebdude geodffnet. Lehrrelevante Nutzungen sind Uber das
Homeportal durch den Sicherheitsdienst einsehbar und zur Offnung veranlasst. Sonderver-
anstaltungen werden per Raumnutzungsantrag an den Sicherheitsdienst Gbermittelt und
dementsprechend gedffnet.

Im Betriebsurlaub werden alle Gebdude verschlossen.

Personen, die auBerhalb der Geschéaftszeiten arbeiten missen, haben den Antrag Arbeiten
nach Dienstschluss (siehe Anlage 4) vom Vorgesetzten genehmigen zu lassen. Der Sicher-
heitsdienst wird mittels dieses Antrags zur Offnung der Geb&ude angewiesen. Alarmgesi-
cherte Rdume sind davon ausgenommen.

In den Semesterferien und an Brlickentagen werden einzelne Gebaude verschlossen, um die
Gebdudesicherheit zu wahren. Aufgrund der vielfaltigen Nutzungsformen ergeben sich un-
terschiedliche Offnungszeiten. Diese werden (iber das Dezernat 3 kommuniziert.

Fir den Verschluss eigener Dienstraume ist jeder Raumnutzer selbst verantwortlich.

Flr Studierende gilt die Zuganglichkeit von Raumen nur von Montag-Freitag flr alle Raume.
Grundsatzlich sollen alarmgesicherte Raume an Wochenenden und Feiertagen nur fiir Lehr-
veranstaltungen und nicht flir Lerngruppen und einzelne Hochschulangehoérige vergeben wer-
den. Insofern ein Zugang dartber hinaus bendétigt wird, muss vom zugehdérigen Fachbereich
ein Antrag (Anlage 4) im Dezernat 3 gestellt werden und die Transpondererstellung sowie
die Ausgabe fiir SchlieB- und Alarmtransponder einschlieBlich Einweisung in die Einbruch-
meldeanlage durch den Fachbereich erfolgen. Mit einer Personenliste Uber die Zutrittsbe-
rechtigten kénnen die Transponder beim Sicherheitsdienst hinterlegt und durch diesen aus-

gegeben werden.

§11
Schlussbestimmungen

Transponder, Hochschulausweise und SchlieBanlagen als Teil des SchlieBsystems im Gel-
tungsbereich dieser Anweisung sind Eigentum der Hochschule Merseburg.

Der Verlust oder Defekt von Transpondern ist durch den Nutzer innerhalb eines Arbeitstages
nach Kenntnis dem Dezernat 3 oder den Schliisselbeauftragten des zustandigen Fachbereichs

sowie den jeweiligen unter § 3 (2) genannten Verantwortlichen mit einer Verlustmeldung

8



(Anlage 2) anzuzeigen. Bei selbstverursachter Beschadigung und selbstverursachten Verlust
(z. B. nicht bei Diebstahl) wird eine Gebuhr in Héhe von 20 € vom Nutzer gefordert. Die
Einzahlung erfolgt im Dezernat 4 (Haushalt). Eine Neuausstellung wird, nur gegen Vorlage
einer Quittung vom Dezernat 4, durch den jeweiligen Schlisselbeauftragten durchgeftihrt.

(3) Der Verlust oder Defekt des Hochschulausweises ist durch den Nutzer innerhalb eines Ar-
beitstages dem Dezernat 1 und den Schllisselbeauftragten des zustdndigen Fachbereichs
anzuzeigen. Bei selbstversachter Beschadigung und selbstverursachtem Verlust (z. B. nicht
bei Diebstahl) wird eine Gebuhr in Hohe von 20 € vom Nutzer gefordert. Dies gilt nicht, wenn
seit der Ausgabe diese Hochschulausweises mehr als 10 Jahre vergangen sind. Die Einzah-
lung erfolgt im Dezernat 4 (Haushalt). Eine Neuausstellung wird nur gegen Vorlage einer
Quittung vom Dezernat 4 durchgefihrt. Die Neuausstellung ist im Dezernat 1 abzuholen.

(4) Tiaren sind durch die Nutzer beim Verlassen eines Raumes generell zu verschlieBen. Ausge-
nommen davon sind zentral genutzte Raume, wie z. B. Lehrraume.

(5) Diese Ordnung tritt am Tag nach der Verdéffentlichung in den Amtlichen Bekanntmachungen

der Hochschule Merseburg in Kraft.

Merseburg, den 09. Oktober 2024

ey .

Prof. Dr. Markus Krabbes
Der Rektor



Antrag Zutrittsberechtigung

(nur fiir Rdume der Verwaltung/Zentrale Einrichtung, FB-Rdume werden selbst

verwaltet)
(Anlage 1 zur Amtlichen Bekanntmachung Nr. XX/2024 - SchlieBordnung)

An: Dezernat 3 (susan.gesell@hs-merseburg.de)

Zutreffendes bitte ankreuzen bzw. ausflllen!

[] Mitarbeiter [] Studierende [] Gaste, Mieter [] Externe (Firma)

Antragsteller:

Name, Vorname:

Organisationseinheit/Firma und Anschrift:

Dienstzimmer (Geb./Etage/Raumnr.):

Telefonnummer: E-Mail:

Benétigte Raume:

Gebdude Etage | Raumnr. Technik-1D Anzahl
(z. B. 147/0/03) | Transponder

Zu l6schende Raume:

Gebaude Etage | Raumnr. Technik-ID Anzahl
(z. B. 147/0/03) | Transponder

Voraussichtliche Nutzungsdauer: (Studierende max. 1 Semester)

|:| Neuantrag, Begriindung

D Anderung am vorhanden Transponder? D Ja D Nein Verlangerung bis:
Die Amtliche Bekanntmachung XX/2024 - SchlieBordnung - erkenne ich hiermit an.

Ort, Datum Zustimmung erteilt:

Unterschrift Antragsteller/in 10 Unterschrift Vorgesetze/r



Verlust-/Schadensmeldung Transponder

(Anlage 2 zur Amtlichen Bekanntmachung Nr. XX/2024 - SchlieBordnung)

An: Dezernat 3 (susan.gesell@hs-merseburg.de) nur flir Rdume der Verwaltung/Zentrale
Einrichtung

oder

An: Schliisselbeauftragten des FB (nur bei FB-Raumen)

INW: axel.meissner@hs-merseburg.de

SMK: roswitha.kluender@hs-merseburg.de; annkathrin.hauff@hs-merseburg.de;
martin.weber@hs-merseburg.de

WIW: jennifer.lichtblau@hs-merseburg.de

CC: Vorgesetzte/r

Zutreffendes bitte ankreuzen bzw. ausfillen!

[] Mitarbeiter [] studierende [[] Gaste, Mieter [[] Externe (Firma)

Antragsteller:

Name, Vorname:

Organisationseinheit/Firma und Anschrift:

Telefonnummer: E-Mail:

[[] schaden oder [] Vverlust

Bei Beschadigung und Verlust des Transponders wird eine Gebihr in H6he von 20 € vom
Nutzer gefordert. Die Einzahlung erfolgt im Dezernat IV - Haushalt bei Frau Welz. Eine
Neuausstellung wird nur gegen Vorlage einer Quittung vom Dezernat IV durchgefiihrt.

Die Richtigkeit der Angaben wird hiermit bestitigt.

Ort, Datum Unterschrift Antragsteller/in
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Antrag zum Auslesen eines digitalen SchlieBzylinders

(Anlage 3 zur Amtlichen Bekanntmachung Nr. XX/2024 - SchlieBordnung)

An: Kanzlerin@hs-merseburg.de; Personalrat@hs-merseburg.de

CC: Datenschutz@hs-merseburg.de

Zutreffendes bitte ausfiillen!
Antragsteller:

Name, Vorname:

Organisationseinheit/Firma und Anschrift:

Telefonnummer: E-Mail:

Betroffene/r Raum/Raume:

Gebaude Etage Raumnr. Technik-ID
(z. B. 147/0/03)

Bitte schildern Sie kurz:

- Warum maochten Sie den digitalen SchlieBzylinder auslesen lassen?

- Welche MaBnahmen wurden von Ihnen eingeleitet? (z. B. Anzeige bei der Polizei,
Meldung an die Versicherung. Bitte beifligen!)

Die Richtigkeit der Angaben wird hiermit bestitigt.

Ort, Datum Unterschrift Antragsteller/in
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Genehmigung erteilt:

Datum

Kenntnisnahme:

Kanzlerin

Datum

Personalrat

Datum

Datenschutzbeauftagte/r

13



GENEHMIGUNG HOME

FUR ARBEITEN NACH DIENSTSCHLUSS ANEHECHILE
MERSEBURG

BUSAM GESELL
. Dezermat Lisgenschattsverwaltung und
1 Technik

Allgemeine Angaben

TELEFON
+49 3451 45-2631

vom bis susan_gesell@h v.ce

auszufiihrende Arbait:

Angaben zum Antragsteller W

i inheit:

Organi:

Name, Vorname:

Telefon: E-Mail:
Student/in: [ Aufsicht bzw. 2 Person erforderlich:
Mitarbeiter/in O
Bearbeitungswermerke HoMe
Genehmigung erteilt: O i (] nein

durch zustindige/n Vorgesetzten/Dekan(in):

Name, Vorname:

Datum, Unterschrift
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