
W EBKONF ERENZ-S Y S T EM  

BigBlueButton Kurzanleitung

VORAUSSETZUNGEN

BigBlueButton läuft sowohl auf dem Computer als auch auf dem Smartphone  
(Mikrofon und ggf. Kamera erforderlich) im Browser – bitte verwende Firefox, Chrome 
oder Edge. Safari und Internet Explorer unterstützen BigBlueButton nicht vollständig.  
Wir empfehlen ein Headsets zu verwenden.

AN EINER WEBKONFERENZ TEILNEHMEN

Klicke den Anmeldelink zur Webkonferenz oder kopiere ihn in Adressleiste des  
Browsers. Gib anschließend deinen Namen ein . Du kannst dann den Konferenzraum 
betreten.

Wähle, ob du mit Mit Mikrofon teilnehmen möchtest oder Nur Zuhören . Möglicher-
weise musst du in deinem Browser die Verwendung des Mikrofons bestätigen. Hast 
du Mit Mikrofon gewählt, folgt ein Echotest , bei dem du dein Mikrofon und deine 
Lautstärke-Einstellungen testen kannst.

WÄHREND DER WEBKONFERENZ 

	 Mikrofon an- / ausschalten – bitte nur einschalten, wenn du gerade sprechen 
möchtest, anschließend wieder ausschalten

	 Kamera an- / auschalten

	 Präsentation wiederherstellen / anzeigen

 	 Teilnehmerliste und öffentlichen Chat anzeigen

	 Optionen, z.B.  Einstellungen und   Ausloggen. Unter  Einstellungen  
findest du u. a. Optionen, um  Datenvolumen einzusparen .
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